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Staj (20 is giinii) islemleri Bilgilendirme Formu

Staj bagvuru ve kabul siireci tamamlamis olup, yaz stajina katilacak olan 6grenciler agsagidaki talimatlar

dogrultusunda evraklarini hazirlamali ve staj islemlerini yiiritmelidir;

1. Asama: Basvuru

1. Staj Evraklari1 Kontrol Formu (FR-208)-1 adet
2. Yaz Staji Basvuru ve Kabul Formu (FR-145) (Fotografli bir sekilde doldurulacaktir. Ogrenci,
Danigman ve kurum onay1 tamamlandiktan sonra, her bir imzali niisha taraflara birer adet olacak

sekilde teslim edilecektir)-3 adet.

3. Staj sozlesmesi (SO.002) (Son sayfasindaki isletme adi, Meslek Yiiksekokulu ad1 ve 6grenci kismi
doldurulup, taraflar tarafindan imzalandiktan sonra, her bir imzali niisha taraflara birer adet olacak

sekilde teslim edilecektir) -3 adet.

4. Genel Saghk Sigortas1 Beyan ve Taahhiitnamesi (FR-319) (Okula teslim edilecektir)-1 adet
5. Transkript (Is Saglhig1 ve Giivenligi Dersini almis ve basarmis olmali) / s saghgi ve Giivenligi
belgesi almis olduguna dair yaz1 (SHMYO 06grenci islerinden alimz. Staj yapacagimiz kurum

dosyasina eklenmelidir.)-1 adet

Evrak teslimi sirasinda dikkat edilecek hususlar;

e Belgeler hazirlanir, evrak kontrol listesinden kontrol edilir ve danisman onayina sunulur. Danigman
onayindan sonra, miidiirliik ve kurum imzalar1 tamamlanir. Imza siiregleri tamamlandiktan sonra 5
numarali belge haric, tiim belgelerin birer niishas1 6grenci islerine teslim edilir.

e Kurum onay1 olmayan 6grencilerin SGK girisi baslatilamaz ve staj1 kabul edilmez.
o Staja gidecek ogrenciler staj baslamadan en az 4 hafta énce staj ile ilgili is ve islemlerini

tamamlamalidir.

o Staj vapacagimiz kurum yukaridaki listelerin disinda sizden cesitli _evraklar isteyebilir.

Kurumunuy ile iletisime gecerek hastaneye teslim etmek iizere staj dosyamizi hazirlayiniz.

2. Asama: SGK islemleri

1. Saglik MYO tarafindan yapilan SGK girisi sonrasi (staja baglamadan 3-10 giin dnce) alinacak olan
SIGORTALI iSE GIRiS BILDIRGESI (e-devletten “4A ise giris ¢ikis bildirgesi” seklinde arama
yaparak belgenizi temin edebilirsiniz) staj yapilan kuruma teslim edilecektir.

2. Staj yapilan kuruma Saglik Hizmetleri MYO web sayfasinda bulunan puantaj listesi teslim
edilecektir (Staj yapilan kurumun varsa kendi puantaj cetveli kullanilabilir).

3. Asama: Staj baslama ve Bitis

1. Staj sirasinda staj dosyasinda bulunan devam cizelgesi ve Ogrenci Staj Degerlendirme formu (FR-

316) bir zarfa konarak staj sorumlusuna stajin ilk gilinii teslim edilir.

2. Gilinliik olarak devam ¢izelgesi imzalanir.
3. Staj Dosyasi (FR.318) ¢ikt1 alinarak kitap¢ik halinde kullanilmalidir. Staj dosyasinda (FR.318)
ogrenci ve kuruma ait bilgiler eksiksiz doldurulmali ve imzalar tamamlanmalidir. Staj dosyasi
akademik danismanlarin talimatlari dogrultusunda giinliik olarak doldurulur ve imzalar1 tamamlanur.

Hazirlayan

Sistem Onay1

Yirtirliik Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori

Ust Yonetici
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4. Staj bitiminde;

* Staj Puantaj Formu (FR-315) her ayin sonunda/staj sonunda staj yapilan kurumun
sorumlusu ve iist yoneticisi tarafindan imzalanmalidir. Staj iki farkli ay1 kapsayan siirelerde
yapiliyor ise ilgili ay sonunda ve staj bitiminden en ge¢ {i¢ is giinii igerisinde Meslek
Yiiksekokulu 6grenci isleri birimine elden ve/veya e-posta (saglikmyo@alanya.edu.tr ) ile
ulastirilmalidir.

e Staj sonunda Ogrenci Staj Degerlendirme formu (FR-316) ve Devam cizelgesi (staj
dosyast igerisinde yer alir) kapali miihiirlii zarf i¢inde,

* Staj dosyas1 (FR-318) imzalar1 tamamlanmis bir sekilde teslim edilmelidir.

Staji tamamlayan égrenci, staj degerlendirme formunu, devam cizelgesini, staj puantaj formlarinin
astllarini, staj defterinin sonunda yer alan kurum égrenci degerlendirme formunu ve staj dosyasini
yeni baglayan dénemde en geg bir ay icerisinde danismanina teslim etmelidir.

Staj sonunda evraklar: tam olan 6grencilerin dosyalar1 degerlendirmeye alinir ve staj notlari
belirlenir.

Hazirlayan Sistem Onay1 Yirtirliik Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatori Ust Yonetici
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