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İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

 
Ambara gelen taşınırların sayarak veya 

tartarak ya da ölçerek teslim alınarak Taşınır 

İşlem Fişi düzenlenmesi 

 

- Taşınır Kayıt ve 

Kontrol Yetilisi 

 

- Taşınır İşlem 

Fişi 

 
 

Sarf malzeme çıkışı için 

İstek Belgesi düzenlenir 

 

 

 
- Tüm Birimler 

 

 
- Taşınır İstek 
Belgesi 

 

 

 

Dayanıklı Taşınır için İstek 

Belgesi ve Zimmet Belgesi 

düzenlenir 

 

 

 

 

 

- Tüm Birimler 

 

 
- Taşınır İstek 

Belgesi 
- Zimmet Fişi 

   
- Taşınır İşlem 
Fişi 

Taşınır İşlem Fişinin bir 

nüshası ödenmek üzere 

Satınalma Müdürlüğüne 

gönderilir 

 
- Taşınır Kayıt ve 

Kontrol Yetkilisi 

 

 

 

 

 

 

 
 


