
 

KURUMDIŞINDAN DERSE GELEN 
ÖĞRETİM ELEMANLARININ 

GÖREVLENDİRİLMESİ İŞ AKIŞI 

Doküman No  

İlk Yayın Tarihi  

Revizyon Tarihi  

Revizyon No  

Sayfa  

 

Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 
Kezban GÜLSAĞLAM 
Personel ve Yazı İşleri 

Mustafa KOÇ 
Yüksekokul Sekreteri V. 

Arife ALBAYRAK COŞAR 
Müdür 

 

 

İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 
 
 
 
 
 
 
 
                                                    Başarılı      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Olumsuz 
 
 
 
 
                                                  Olumlu 
                     
 
 
 
 
 
 

 
                                                                                                   Olumsuz 

 
 
  

 
                                        Olumlu 

 
 
 
                      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
Jüri 
 
 
 
 
Bölüm/Program 
Başkanlığı 
 
 
 
 
 
 
MYO Yönetim 
Kurulu 
 
 
 
 
 
 
MYO 
Sekreteri  
 
 
 
 
 
Meslek 
Yüksekokul 
Müd. 
 
 
 
MYO  
Muhasebe 
Birimi 
 
 
 
 
MYO  
Muhasebe 
Birimi 
 
 
 
 
 
 

DŞ-008 
Yükseköğretim 
Kanunu,  
Ders 
Görevlendirmesi 
Yönergesi,  

 
 
 
Kurul Kararı 
 
 
 
 
 
 
 
Yönetim Kurulu 
Kararı 
 
 
 
 
 
 
Karar 
 
 
 
 
 
 
Onay  
 
 
 
 
 
 
İlgili belgeler 
 
 
 
 
 
 
SGK Belgesi 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

Ders vermek üzere kurum dışından görevlendirilecek öğretim elemanı 
görevlendirme tekliflerinin Bölüm Kurulu Kararı ile MYO müdürlüğü yazı ile 
bildirilmesi. 

Eğitim-Öğretim yılı yarıyılları başında 31.maddeye göre görevlendirilen ve özel 
üniversiteden görevlendirilmesi yapılan öğretim elemanlarının SGK sigorta girişi 
yapılır. 

İşlem 
sonu 

MYO Yönetim Kurulu kararı PDB na 
iletilmesi. 

MYO 
Yönetim 
Kurulu 
Kararı 
sonucu 

Rektörlük 
Kararı Karar yazı ile 

Bölüm/Program 
Başkanlığına 
gönderilir. 

Eğitim-Öğretim yılı yarıyılları sonunda ilgili öğretim elemanlarının 
SGK sigorta çıkışı yapılır. 

2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun 31.maddesi uyarınca ilk defa ders 
görevlendirilmesi yapılacak olan uzman kişilere, Meslek Yüksekokul Müdürü 
tarafından jüri oluşturulması ve değerlendirmenin yapılması 


