
 

FİNAL SINAV PROGRAMI 
HAZIRLAMA İŞ AKIŞI  

Doküman No  

İlk Yayın Tarihi  

Revizyon Tarihi  

Revizyon No  

Sayfa  

 

Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 
Burcu YENİ 

Öğrenci İşleri 
Mustafa KOÇ 

Yüksekokul Sekreteri V. 
Arife ALBAYRAK COŞAR 

Müdür 

 

 

 

İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                 
 

 
 
Servis dersi 
veren Bölüm 
Başkanlıkları 
 
 
 
 
 
 
 
Servis dersi 
alan Bölüm 
Başkanlıkları 
 
 
 
Bölüm 
Başkanlığı 
 
 
Bölüm 
Başkanlığı 
 
 
 
Öğretim  
üyeleri/ 
elemanları 
 
Öğretim 
üyeleri/ 
elemanları 
 
Öğretim 
üyeleri/ 
elemanları  
 
 
Meslek 
Yüksekokul 
Sekreterliği 
 

 
ALKÜ Önlisans ve 
Lisans Eğitim-
Öğretim 
Yönetmeliği 
Araştırma 
Görevlilerinin 
Sınavlarda 
Görevlendirilme 
Formu 
 
 
 

-Öğretim 
Elemanlarının 
Sınavlarda 
Görevlendirilme 
Formu 

 
Final Sınav 
Programı 
 
Final Sınav 
Programı 
 
 
 
 
 
 
 
 
Not Listesi 
 
 
 
Not Listesi 
 
 
 
Karar, 
Not Listeleri 

Servis dersi veren bölümlerce sınav programının 
hazırlanması, derslik verilmesi, Araştırma görevlilerinin 
sınavlarda görevlendirilme Formu’nun e-posta ile bölümlere 
gönderilmesi 

Servis dersi alan Bölümlerce Öğretim Elemanlarının 
Sınavlarda Görevlendirilme Formu doldurularak, e-posta ile 
servis dersi veren Bölüm Başkanlıklarına gönderilmesi 

Bölüm Başkanlıklarının kendi dersleri için final sınav 
programını yapması, dersliklerin verilmesi, Öğretim Elemanı 
görevlendirmelerinin yapılması 

Not girmemiş öğretim üyelerinin notlarının MYO Yönetim 
Kurulunda kabulü ve sisteme girilmesi 

Final sınavlarının yapılması 

Final sınav notlarının ilgili öğretim üyelerinde öğrenci 
otomasyon sistemine girilmesi 

Not listelerinin; 1 kopya ilan edilmek, 1 kopya ÖİDB’na 
iletilmek, 1 kopya da Bölüm Başkanlığı’nda saklanmak 
üzere toplam 3 nüsha halinde Bölüm Başkanlığı’na teslim 
edilmesi 

Sınav programının öğrencilere ve öğretim elemanlarına 
duyurulması 


